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»

Principes de fonctionnement .!

Les types de pages

Le fonctionnement du site repose sur plusieurs types de contenus (des « gabarits ») qui permettent d’un c6té de construire
' sa structuration (son arborescence), donnant accés a des pages dites « froides », pérennes ; de l'autre de proposer des pages vivantes
. dites « chaudes » pour I'animer réguliérement.

Il existe deux gabarits froids, la Rubrique et I'Article, qui permettent d’organiser la navigation dans l'arborescence par niveaux, 1, 2, 3,
| etc.

D’autres gabarits permettent de publier des informations vivantes, de type Actualité, Evénement, Parution, etc. qui doivent avoir
' une durée de vie limitée, en termes de visibilité sur la page d’accueil.

' Les contenus Actualité et Evénement permettent en particulier d’alimenter la page d’accueil, d’ou la nécessité de les renouveler
freguemment, pour rendre le site plus attractif.

D’autres types de gabarits sont préinstallés lors de la configuration du site, car nécessaires a son bon fonctionnement, des landing pages,
' pages automatiques n‘appelant pas d’intervention particuliere. '



Présentation du site n

La page d’accueil #1

La page d’accueil est organisée en plusieurs séquences, ou « tranches », de contenus chauds (vivants) et froids (pérennes).
Tranche#l - Actualités de « Une », défilantes en carrousel.

w2 Institut
b de l'océan  'NSTITUT DE UOCEAN DE ALLIANCE SORBONNE UNIVERSITE Q =

SORBOMNNE UNWVERSITE

« La mer est un enjeu majeur pour nos enfants
et notre société »

Aux cotés d'Olivier Chaline, historien, Sylvie Dufour, ,
neuroendocrinologue et Francois Lallier, biologiste, 'amiral \“’4/
Christophe Prazuck dirige I'lnstitut de lOcéan de l'Alliance

Sorbonne Universiteé.

Ce bouton donne acces au contenu complet
de l'actualité.




Présentation du site '

La page d’accueil #2

A propos d'Opus

Fort de la palette exceptionnelle dexpertises, de plateformes technologiques de pointe et de composantes de
recherche et de formation de haut niveau de Sorbonne Université, 'Observatoire des Patrimoines (Opus) constitue

une interface iﬁtEfﬂiSCiplll‘lE[l‘E et un Flllfl|'E de réflexion inédits sur les DHH[I‘I’IDN‘IES dans le paysage EI'.::|E!I'||:i’ffII::||..IEL
national et international.

@

Ce bouton donne acces au contenu complet
de la présentation.




Présentation du site n

La page d’accueil #3

————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ca se passe a l'Institut de ['Océan

Ce bouton donne acceés a toutes les actualités
référencées sur le site.

Nos actualités

Doctorats et masters En direct des laboratoires Fil d'actualités maritimes
Nos événements B  Ce bouton donne acces a tous les
— . evenements référencés sur le site. !
Sortir de UAdriatique 7 La K. u. K La marine Francaise & l'épreuve du La US Navy dans la Grande Guerre,
Eriegsmarine {1890-1918) raisonnement capacitaire missions, capacités, expériences
LE 09 MAR. 202) LE 23 MAR. 2021 LE 06 AVR. 2021

Ce bouton donne acces a la « Newsroom »
TOWF WJIN i (Voir pageSQ et 3)



Présentation du site

La page d’accueil #4

1400 30 5 6

personnels laboratoires stations marincs icences

16 5

masteors écoles doctorales

Nous trouver



Présentation du site '

La page d’accueil #5

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Membres de l'Alliance Sorbonne Université et partenaires de l'Institut de |'Océan

i%-.t;..“._‘i;.: i Q v/
N ALLIANGE S HUSEUMIE b e il
SCHRBOHNE - e b
URIVERLITE e . ﬁ L s e
‘;?'E:l_,;‘:‘l_} - - AR
Sl CELSA s

Q Institut PLANDUSITE MENTIONS LEGALES

de l'océan '

o3 Sty ® ©c0o0
Institut de I'Océan Retrouvez-nous!

Sorbonne Université
Nous contacter 4 place Jussieu 75005 Paris




Présentation du site n

L'arborescence #1

L'arborescence est constituée des pages froides du site, accessibles par le menu qui se déplie au clic, sur 2 ou 3 niveaux selon !
le besoin. Ces pages se déclinent en « Rubrique » et « Article », deux gabarits au formalisme distinct. 5

% Institut
de l'ocean INSTITUT DE 'OCEAN DE LALLIANCE SORBONNE UNIVERSITE o =
SORBOMST UNTYERSITE @
«1 Institut
b de 'océan  'NSTITUT DE LOCEAN DE LALLIANCE SORBONNE UNIVERSITE Q X
FORBOMNE UNIVERSTE

QU SOMMES-NOUS = Formation initiale —
Licences
LA RECHERCHE + Formation continue +
Masters
L& FORMATION = Formation en ligne
4—
Doctorat
LES GRANDS QUTILS + Projets en cours

LINSTITUT ET LASOCIETE +




Présentation du site -
L'arborescence #2

e che

La recherche

La Mer dans l'histoire de la Terre, de la vie et des sociétés

Cotte approche 1e Secioe seion dfferentes echeles de temps | phologique. prabistorigee. Natorgee, actuell Ehe ot toverame P
s diverste des composantes de FARance, Les projets trarsdacipinaires posrront porter aur les origines, ies evoltions ot b
trajectolres. B 5agit de compreadre Mmpact des oceans sur la Teere, e viveot ot les socieoes. ¥ 1230 egaiemect de detecter ot

intecpoitet los traces Gue leg Mntoires peclogiques diclogigues of tocisheg ont lasas dans of s0us et O

Changements globaux, risques et adaptations

Cest aujound™us un sujet magest dam de norbreutes S5cigines. Dot 0gupes o0 IAaNce Sarbanne Uidwersité sont S

Srgaobet dand cotte direction Linis nut de NOGAan veu! Dromoowtir Use so0rache Irasswetse Sbdde aux 326 Ticiles oCeaniguet



Présentation du site

L'arborescence #3 - La rubrique

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Le gabarit « Rubrique » donne acces, par l'affichage en format
bloc texte-Image (par série de deux) a ses pages inférieures,
constituant les niveaux 2 de la navigation, et correspondant
aux mémes items du menu dépliant.

Il comprend un titre, un texte d’introduction,
une illustration, les blocs.

Voir page 27 « La création d’une Rubrique »

QU SOMMES-NOUS + fxes stratéghques

L& RECHERCHE — Projets doctoraux postdoctorsux et masters
L& FORMATION + Labaratoires de recherche

LES GRAMDS QUTILS -+

LINSTITUT ET LA SOCIETE +




Présentation du site

L'arborescence #4 - L’article

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

' Le gabarit « Article » est dédié aux contenus éditoriaux froids.
Il comprend un titre, un texte d’introduction, une illustration,
des zones de textes. Des dates de publication et de mise a jour.

Axes stratégiques

Voir page 32 « La création d’un Article »

. ARER ATRATEGOW S

La Mer dans l'histoire de la Terre, de la vie et des sociétés

....................

Changements globaux, risques et adaptations

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Il est également possible, si I'arborescence doit étre plus profonde, de réutiliser le gabarit « Rubrique » pour concevoir un niveau 2
. et dans ce cas d’agencer les niveaux 3 avec le gabarit « Article ».

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Présentation du site

Les autres gabarits #1

Cartographie des enjeux sur
le littoral méditerranéen

Face au risque de tsunamis

L up TR a1 (D

=3

[

# FLTVTERD « M 6 e b TSI

#1 B EhApTarony

HEF

Lo bmacpl mabcpn areen e WABROC FEI DR B DhERQTns O CEENSTY v S Jia JRRETENGE TOUE-TINE Gl (e
i8 produsre e el Al B Feoeil de baian mdd) ;- Caii nart | li pit L8 iisfaild Mdyerse
migonie (= 0§ M @ poptssest esiraings e sccumuigtion de wolumes masch R e B ofted macocane
imptidhorbie o disamE e Somvna | and dbeontsk bed st maed e Basds dreh edoredia et S0 0 de TRhaby dspen

#n 20T, Tadia de Dgrams reordenis dong wne merace bibsnte pour B iocHd kioeale du Moo

L ot du trpand ergagd st o Hadie un dagnosiss de L velndmisia o Wtonl menocan gu W sppE war ene modiinalion
rymdrips de Tabks ol pricrs by Tonen polsmielemen nondsbien de fermicee. Udealfcation o ln quemlicaiion ey
sy et e £ Dl sl claiibas ol dialual b dermages pobintisli, descln el mdeetla. quus I8l
twirinah] Sviild i ie mSEl Lea rbaltai ao valSivida pii e B f une Cirlogiaphie didatege que piend @5 Somgle
phasitirs eohaley emporeles (Besses o hoewles Saeaong) o spalales (dv bdE 0 |e peecels] A Taede Ses DHG,

caringraphes coudine la grards waild dey srur sopind e [urken, Busshigquey | agnooles, smasrrsmania, s )

L'adaptation bc sz lsusames cimilies I8 conr de o8 traved gui cherche & 88 mepproched de moddls Serd gociis
@ rigenty & Cole socidhd wad aolioper Malda, meling en place uss gepion de crps achisuals, opdrer un e i e
S @ PR o O T O IBCON d (Y GanEren Pa conbbouenl R Wil S878 el b SEELAE eE IR
dhb Ll ilinh du Frigud died b Bt i coritibum | one Bpprochs slege o dyfTeg S ERGUES EONENE MESA TS
BV D6 S S ruabean Ou Pebsc dard ung cemasche de sarsdebration

Il comprend un titre, une illustration, un texte d’introduction,
des dates de publication et de mise a jour.

Voir page 38 « La création d’une Actualité »

_______________________________________________________________________________________



Présentation du site

Les autres gabarits #2

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ce gabarit permet le signalement d’un événement, au sens
borné dans le temps.

La marine royale et la

Royal Navy a
l'épreuve de la guerre Il comprend un titre, un texte d’introduction, une illustration,
d'indépendance

américaine

' la date et les horaires de I'événement, le type d’événement, |
. son lieu, un contact éventuel, le nom de l'auteur, un sous-titre !
éventuel, un texte de présentation. i

Voir page 39 « La création d’un Evénement »

[ wezrtv.zon

0000 -00-00



Présentation du site

Les autres gabarits #3

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ce gabarit permet le signalement des ouvrages parus.

Il comprend un titre, une illustration obligatoire (couverture),
le nom de l'auteur, un sous-titre éventuel, le lien vers la maison
d’édition, la date de parution.

Il est d’usage de reproduire le texte de |la 4° de couverture
et de mentionner la qualité de I'auteure ou de 'auteur.

Les Naufragés
de la Médusa S8

g

Voir page 40 « La création d’une Parution »

R | ] aim Lo ] = [ e Satin dal |ae o [ Fla aree. Lo Fa]Lldn B B
abiastin 111 = L L e T = | 0 DRme Qrepiil e L
s i 269 bodemrip 8 3 Francs de la SrAGE. A HE A S & £
o ve & & aauh dieth decm { g politigue. g Frim & yNE R
AT Crad) i ] & i e O I v PESCHIE CErsll Rl il Qi il
Partant deg recite d P W, SRS #r ERusan ndld [asoni L} | o fd

TR TN T [ ® ¥

v Soudon. ancies abve de TENS. e professsur Théstoing contemponsing & Sorbonne Unkers'te. President die Nesting



Présentation du site

Les autres gabarits #4

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ce gabarit permet de proposer une « fiche d’identité »
des membres d’une structure.

Claire Crignon

g Il comprend le nom et prénom, le titre ou qualité
de la personne, sa photo, ses coordonnées illustration, le nom
' de 'auteur, un sous-titre éventuel, une ou plusieurs zones
" de texte de présentation.
Les contenus de type « Personne » sont agrégés sur leur landing
page, pouvant ainsi constituer un annuaire des membres
. de la structure.

o DA TER P SOy

Voir page 41 « La création d’une Personne »

Expertises



Présentation du site

Les autres gabarits #5

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ce gabarit permet de constituer des ensemble thématiques

Musealia, l'objet du mois rassemblant des contenus autour d’'un méme sujet.

i e s el e Rt Voir page 42 « La création d’un Dossier »

Lo oycie Muaechc o3t pioA2 Do bs DSAsthegue e Sorbonne Uniiverpte, ¢

MTITENE 300 Pole Painmane

-....,_ Ml ke | LW AEN T v ‘.-‘
T 8 . . ‘
VEVES SV ATORMGIRE
oud oM ‘A
'

SYRIOU
L .
Musealia - Plague
commémorative des éleves du
Musealia - La Bible de Bucarest Musealia - Les dessins laboratoire de géographie

anatomiques de Joseph Jumentié physique



Présentation du site

Les autres gabarits #6

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

. Ce gabarit a pour fonction de référencer une vidéo préalablement hébergée sur une chaine YouTube et de la faire jouer sur une page
' du site.

. Voir pages 44 et suivantes « La création d’une Vidéo et son insertion dans un contenu »

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Présentation du site

Les Landing pages #1

Les gabarits « Landing page ».

Une landing page fonctionne sur le principe d’agrégation automatique des contenus de méme gabarit — de type Actualité, Evénement,
Vidéo, Parution, Personne, Dossier - publiés sur le site. Elles sont préinstallées et ne requiérent pas d’action particuliére.

Les landing Actualités et Evénements :

Actualités
p— e PR E = = - -II-1
o 50, e ~
® ~ —
Impact de Vbruption 0w Toba sur Fil 4 actuaiites martimes = La mer st un enjeu majeur ‘ . ,
e climat et ls dynamique crean powr nos enfants et notre société
atmosphere -

Doctorats et masters Projets de master 2 Cartagraphie des enjeux sur le
Gttorel méditerranéen face au
riages de tswnamis



Présentation du site n

Les landing pages #2

Vidéos Personnes IHB

—

Jean-Christephe
Mission Kivi Kuaka : le CESCO sur Usbsarvatcice ccoanclogique de "Le Roysl Louis™, medele de .3 Abramovic Thomas Augals
Les traces de Dougalavilie Danyuls-sur-Mer en images valsseau ) ponts du XVilie siecle (
DL TalTEN fud Cated, -l L ens
.

Parutions

}“ £YOC

dhisteare

Revue d'hstoire maritime w28
maritime . S ' . Revue dhistoire maritime #27 Florence Rowrbon solenne Carof




Présentation du site

Les landing pages #3

Dossiers

mat. itte contre be cancer. inteligence artificielle. zatrimoine. sTiences de la met. NnovaTon, ertrepreneuriat . retrouve? les dossiers INMSTiQues Oe

Sorbonne Universita

ALUMNI

THE CONVERSATION

The Conversation 2021 Covid-19. Nos alumni s'engagent Covid-19. Nos consells

Covid-19. Nos recherches Covid-19. Nos engagements Cerveau



Présentation du site ﬂ

La Newsroom

Cette page vient compléter
les contenus chauds de la page
d’accueil.

Vidéos S .

Elle s"administre manuellement
pour y faire figurer

. les éléments de son choix.

Macsion Kt Kawks | e C13CO e “La Bupel Lawks®, madete de | shrersat cice s erelagane de i i
Loy U s an 4o Bowgmerite wainians ) ponks 8¢ XWiie skdcte Oarpds v Mgi 0e wmppen : . , :
. Elle fonctionne également :

. par tranche : i

Actuslitén 1 . , ., 1
Parutions —— ' Vidéos, Actualités, ;

i NG . Evénements, Parutions, |
. . \ \\‘\‘\ - ! |

L //'\ g b b Lo il Cidoerd Dossiers.
gt ool oo, IR v e i ' Voir page 58 |
ool codaw Denawine s tigee Fond an Loy econ v emes Paron e tigues | . 1
otanes . « Gestion de la Newsroom ».



LU'environnement de gestion

Les modules utiles

Panneau d’affichage des Nodes (gabarits de pages).
Documents (gestion de fichiers a signaler en téléchargement sur une page - Voir page 59).
. Taxonomie (gestion de mots-clés - Voir page 70).

Appiuer sux dhemgrn s dbeLrionsds

Frofil

Raithaof ied by



LU'environnement de gestion n

Les actions possibles #1

Le panneau d’affichage liste les Nodes du site : sa page d’accueil, ses rubriques, articles, actualités, etc.

. Il permet de créer @ de nouveau contenus ou d’accéder @ a des contenus existants, pour modification par exemple,
au clic sur le lien pour passer en mode Navigation, ou par le menu « Edit » pour passer directement en mode Edition.

Pour modifier la Page d’accueil, seule page concernée par cette particularité, il faut impérativement passer par « Edit ».

Appligueer

>

Agplijuer Aix b s il e

94 e



LU'environnement de gestion H

Les actions possibles #2

Il est possible de rechercher un node grace aux filtres par terme (titre), catégories de contenus (type), état (statut de publication),
' ou auteur.

Appl e

Appliguer aux Hbmenis Sl



LU'environnement de gestion

La conception des pages

La création d’une page :
@ Ajouter un nouveau contenu.
@ Sélectionner le type de page dans la liste des gabarits proposés.

__________________________________________________________________________________________

L T
[ Add existing content J

Titre Type
| -Tout-
! Appliquer
Action
| —Sélectionner une opération — v |

» SELECTED OITEMS IN THIS VIEW

! Appliquer aux éléments sélectionnés

£
o |

Page d'accueil

515 test ARTICLE

Statut de publication

* || -Touw-

Langue

* | | =Tout-

ACTLIERTE

Armicle

Landing

NEWsroom

=l

Page d'scroe

Vid e

S R s

15 tha group

& & Z &

& & & Z

-



LU'environnement de gestion

La création d’une Rubrique #1

Une rubrigue porte un titre,

' une image d’illustration,

un court texte d’introduction limité a 150/160 caracteéres
avec des termes signifiants pour le bon référencement

' sur les moteurs de recherche.

________________________________________________________________________________

. La rubrique peut signaler des actualités et événements.

. Elle peut comprendre des zones éditoriales.
. Elle affiche ses pages-filles.
. Voir pages suivantes.

B el
Bl B Y EOE RS SR - o | LI I
dl
-
<
<
dl
-
SRR BT N B e
<
<

Ne pas oublier, pour assurer la mise en ligne de la page :
' De passer de « Brouillon » a « Publié »,

' puis d’enregistrer.



L'environnement de gestion

D

La création d’une Rubrique #2

MEWSROOM 0

Il est possible de signaler sur une rubrique :
2 actualités et 2 événements.

Ces contenus, préalablement créés dans le gabarit requis (voir pages 38-39),

o 3] er. Vious powves aussi saisir ke chemi == ZZ
paLr faiee &r Wers la t i : d h « t I,t »
sont renseignes aans ces champs par « autocompietion ».
Tawte din lbEnm e e it !
Tout walr
Actualite —
"']" Les cowleurs de Mdole de Pachacamac, dleu nca, enfin résdiges (512
= Agprl b contributhan “Les patrimaines du textile ¢t de la rmade™ (313) /—
Rencontres UNAM - Sacbonae
Uaiverske autoer des
patrimorces
Ewértmimient < | LF & M2k 20
— »
o iChcarvatoire des natrimoines de Falliance Sorbanne Universts] - RendD Las covleurs de Fidole de Appel b coatribeticn “Les o e .
i T g5z st i - e x Pachacamac, fied inca, enfin petrimoines du textidle et de la
revidies mode™ Usiversits autour des
patrimo cat
LE S 1an 2051
4+ ] LT AER &1 Aalrirmolnes Alllance =talalal Ergd] - REndd

cou .



LU'environnement de gestion

D

La création d’une Rubrique #3

___________________________________________________________________________________________________

Il est possible de renseigner des zones éditoriales sur une rubrique,

Test RUBRIQUE B e I . , . -\
i S rmeme sicen est pas sa vocation premiere.

Uunar el s st o B

l I | .

Low rwdonrs do Ciele do Apeel b remtebatioe X oo Al
Foheianas, o by, on'm potimions by eatle of do o B woli 00 UNAM - S Simre
s mols* U oS sl See

o -———

Thre bloc tevie




LU'environnement de gestion

D

La création d’une Rubrique #4

Articles f Rubrigue

o [Qbservatoire des patrimoines de I'Alliance Sorbonne Université] - NE

. [Cbservatoire des patrimoines de ['Allizance Serbonne Universicé] - Ne

it 1]
ﬁgauter un autre élément

Tags

Séparer les léments par unevirgule "

Etat actuel: Brouilion

Changer pour: '-Elmuiz'j-::ln v |

Une rubrique doit signaler ses pages-filles (niveau 2) quand elles existent,
ces blocs de navigation se rajoutent autant que nécessaire.

Ces contenus, préalablement créés dans le gabarit requis, en Rubrique
et/ou Article (voir pages 27 et 32), sont renseignés dans ces champs
par « autocomplétion ».

Argwl 4 s g et e PV o8

1

10N T

e de ey e ma de v ey




L'environnement de gestion
La création d’une Rubrique #5

_____________________________________________________________________________________

Attention :

Les éléments « Actualités » et « Evénements » d’une part,

et un éventuel contenu éditorial d’autre part, sont positionnés
en haut de page, ils releguent de fait les blocs de navigation
plus bas dans la page.

_____________________________________________________________________________________

Farncnedrey UNAM . Sorbanne
Usverate ast vur dey
palremames

A

oF 06 MR TR

Lo vonfewrs de Nidale de 2500l & contribegion “Ley

Pahotomar, duy fnca, enfm pelrioines dy textie ot do b Karenndtes UNAM - Sarhanse

sivilbes mede” Unverste ant v dey
palrmmames

oF O MR SE

Titre bloc texte

A

A

Mos wanpinns Notie gavwervance



LU'environnement de gestion

La création d’un Article #1

»

' Un article porte un titre,

. une image d’illustration,

un court texte d’introduction, limité a 150/160 caractéres,
avec des termes signifiants pour le bon référencement

' sur les moteurs de recherche.

' Un article doit comprendre des zones éditoriales et contextuelles. |

. Il peut signaler des actualités et événements.
' Voir pages suivantes.

. Ne pas oublier, pour assurer la mise en ligne de la page :

<

" i <
Fra el Broaiion

(g 2 L L -

<

' De passer de « Brouillon » a « Publié »,
' puis d’enregistrer.



LU'environnement de gestion

La création d’un Article #2

CONTENU EDITORIAL / CONTEXTUEL

Le contenu éditorial permet de renseigner des blocs pour organiser
ses informations en combinant éventuellement plusieurs possibilités.

ELOL TEXTE

Afouter

BLOC CITATION

Agouitor

Voir aussi le rendu de ces blocs, pages 66 et suivantes.

LU TEXKIE # TEXTE 30050 BLOL ORNGLETS I ALCLEDEUN



L'environnement de gestion & ﬂ

La création d’un Article #3

CONTENU EDITORIAL / CONTEXTUEL Le contenu éditorial permet de renseigner des blocs pour organiser 5
' ses informations en combinant éventuellement plusieurs possibilités.

Voir aussi le rendu de ces blocs, pages 66 et suivantes.

Contenu editorial

Add Paragraph

Contenu contextuel

Add Paragraph

________________________________________________

Texte et media

— BLOC TEXTE + MEDIA 66/33 (GAUCHE} — — BLOC TEXTE + MEDIA 66/33 (DROITE) —

! Ajouter | ._ Ajouter '



LU'environnement de gestion

La création d’un Article #4

CONTENU EDITORIAL / CONTEXTUEL

Wedia

Add Paragraph

Add Paragraph

dprate

»

Le contenu éditorial permet de renseigner des blocs pour organiser

. ses informations en combinant éventuellement plusieurs possibilités.
' Voir aussi le rendu de ces blocs, pages 66 et suivantes.



LU'environnement de gestion

La création d’un Article #5

CONTENU EDITORIAL / CONTEXTUEL

Add Paragraph

Add Paragraph

L]

e

LELR L

»

Le contenu éditorial permet de renseigner des blocs pour organiser

. ses informations en combinant éventuellement plusieurs possibilités.
' Voir aussi le rendu de ces blocs, pages 66 et suivantes.



LU'environnement de gestion

La création d’un Article #6

CONTENU EDITORIAL / CONTEXTUEL

Contenu éditorial

Add Paragraph

Contenu contextuel

. Le contenu contextuel signale des éléments complémentaires, externes (liste de liens utiles vers !
des sites autres), ou présents en d’autres endroits du site, documents a télécharger ou contenus i
' a rappeler sur une page, de type Actualité, Evénement ou Article. ;

Add Paragraph

FHlcEr

Other

BLOC A LIENS UTILES F BLOC A TELECHARGER

A découvrir;

¢ Lintégrafite du classement mondial
des univorainés 03 207

Rt bt B

BLOC A LIRE ALIES

PiHaL Ajouter
A lire aussl
A vélécharger
-
T ' Renconbres UNAM - Sarbonne
Université autour des patrimoines
PR —— LE 04 HaR 71

MoE miSSHns
Appel & conbribution "Les

patrimaolnes du texiile o de la
e



LU'environnement de gestion

»

La création d’une Actualité

' La création d’une Actualité suit les mémes étapes.

' La zone Introduction doit dans la mesure du possible étre limitée a 150/160
' caractéres avec des termes signifiants pour le bon référencement
. sur les moteurs de recherche.

Ce contenu peut porter une taxonomie.
Sa publication peut étre notifiée par envoi de mail.

______________________________________________________________________________________________________

A

A



LU'environnement de gestion

La création d’un Evénement

»

' La création d’un Evénement suit les mémes étapes.
' (idem pour le texte d’introduction, voir page précédente)

Ce contenu peut afficher une taxonomie.

Il doit porter une date et un horaire.

. Il peut signaler un Contact.




LU'environnement de gestion

La création d’une Parution

»

' La création d’une Parution suit les mémes étapes.

Une parution doit porter un visuel (1" de couverture),

Le nom de son auteur,

L'éditeur, et le lien vers son site,

. Une date de parution,

' Un paragraphe Texte de type « Note de I'éditeur », reprenant la 4¢
de couverture.



LU'environnement de gestion n

La création d’une Personne

La création d’'une Personne suit les mémes étapes.

Ce gabarit peut a la fois constituer une sorte de site personnel et servir a batir
' un annuaire de I'entité (cf. la landing page « Personnes », page 20).

AGOHITET W™ Tl



LU'environnement de gestion

La création d’un Dossier #1

' Un Dossier permet de regrouper des contenus déja existants

. autour d’un méme theme.

. Créer d’abord un gabarit Dossier et un « nouveau livre »

____________________________________________________

T R T
Rutur -
S

......

i T

RUC
|||||
- Ml -
| - Bstizrelal -
P

®

A



LU'environnement de gestion H

La création d’un Dossier #2

Pour signaler un contenu (un Article, une Actualité, un Evénement) dans un dossier, le rattacher au dossier concerné
dans Structure du livre.

e D' iy vl el Panl $niode enndg
: L TT g faly s b
Lafghis Pt le e
B @

IMAGE FE PEESENTATHON
Misnaape du fpurnsl de répsrean

¥ FUETh LRl

Ajoiser um mibdia

IMAGE OF PRESENTATION MOBILE
ETRUCTURE DU LnvEE

P ST

Lisre
Ajouter un midla B ot AR E
- AlgLrde] -
 »
Crésr un nouses e
rdrocuction ¥
B & U 5 O ESAE = ™ iz o= 1 » O E M S & fomal - | S - B Sowce B

SMPLE KA SITEMAP
LKL Al
IHFOAERAT] I



»

LU'environnement de gestion .ﬂ

L'insertion d’une Vidéo i1

Il est possible d’activer une vidéo a I'intérieur d’une page. Pour ce faire, la vidéo doit étre d’abord publiée sur YouTube.

' Une vidéo peut étre visible :

dans une page et dans sa Landing page de rattachement,
. ou

disponible uniguement sur une page.

Cas 1 : pour afficher une vidéo dans une page et dans sa Landing page de rattachement, il faut préalablement créer un contenu Vidéo.
Voir pages suivantes.

Cas 2 : pour afficher une vidéo uniquement sur une page, cette opération de création de contenu Vidéo est inutile.
' Voir page 46.



LU'environnement de gestion

»

L'insertion d’une Vidéo #2

: . Ajouter d’abord un contenu Vidéo
a partir du module Nodes.

Erarck

_________________________________

_________________________________

' dans le champ,

AR . ~ . . i
AR <o on compietde a vidéo
: ' (lien d’abord copié sur Youtube),
' puis Ajouter.

= e

LiCLin et i T sdbbctinnng
Adouter wn média 9

Thatimatigue du vidéo

Type de widea

ﬂ es éléments de la vidéo sont repris automatiquement :

& b 3 ok Onkd T RS 0D TR 0d BEmplosar onT e ORI

b wden LRL =
- JOURNEE
Profil -.: [ -} _@ .
Lo |
- " = .
Crddita
R oio i iedeioin e M —
R Ne pas oublier de passer : _
| g de Brouillon a Publié | . == - —————— - — 1
I puis d’Enregistrer. I | Enregistrer et sélectionner | TSRRRTS. Enregistrer et Insérer. :




LU'environnement de gestion n

L'insertion d’une Vidéo #3

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

o e g Ajouter ou sélectionner un média

@ — 3 A Alouter un flehies

Vden emibarno -:-:% Eg wn fichiar | Al
B F &5 U =x FEOGG E2 381 = | 22 ] 5 1 0 9' e
=1
' Cas1: ' Cas 2:
. sélectionner la vidéo | ' copier 'URL de la vidéo
. dans la liste des médias | " copié sur YouTube.
| proposés. | e |

FOPTRIL (B CEAEE  Fll 5T ; Ajouter ou sélectionner un média

[T 74171

Alouter Video embarquée via URL ™

Alouter un méda




LU'environnement de gestion

L'éditeur de texte (tous contenus)

Contenu éditorial

Bloc texte Replier

Titre

Titre bloc texte

Texte

B I S UX x,. I, Q (g

=i [o) Source =22

lih
]
B
u
Wi
[
§
(i d
H
[l

*» | Format = | Styles =

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
3 guis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mo(lit anim id est laborum.

. L'éditeur permet
. » de renseigner les contenus de page
* de les mettre en forme
* de les structurer en Titre (en démarrant a Titre 2 et en respectant l'ordre, 2,3, etc.)
'+ de poser les liens (externes, internes, mail) Titre 1

\ 4

Maormal -

Mormal

Pour un lien externe, saisir I'URL du site concerné (https://www.etc.)
Pour un lien interne, appeler la page par autocomplétion

ou saisir son n° de node (/node/xxx)

Pour un lien mail : saisir mailto:xxx.yyy@sorbonne-universite.fr

Titre 2
Titre 3



LU'environnement de gestion n

La création du menu #1

Une fois créés les éléments pérennes et constitutifs de I'arborescence - Rubriques et Articles -, il faut les rattacher et les organiser
dans le menu de navigation.

En mode Edition, dans le panneau droit, ouvrir « Paramétres du menu », cocher « Fournir un lien de menu », rattacher le contenu
a son « Elément parent », lui attribuer un poids, pour lui donner I'ordre souhaité dans le menu.

Une Rubrique de niveau 1 est obligatoirement rattachée a « Navigation principale »

(méme si une Rubrique de niveau 2 peut se rattacher a sa Rubrique de niveau 1).

Broullicn <Mavigation Principale> v
. AT AT TS T

e 2 <Mavigation Principale>

-- L'Observatoire des Patrimoines
--— Mos missions

MAGE DE PRESENTATION = & --— Motre Eouvernance

-- Activités

% Wasdigge di journal de rivislon --— Evénements

————— Séminaire de recherche
————— Journées du patrimoine

Aubeurs dg i

__________________________________________________________________ --— Projets
1
————— Patrimoines et labellisation
FARAMETRES DL MEMU o
-- Recherche
B Fsorer o BER S e . . .
Cpus-rub-nstRLLipg = -.rw.:u:...;. @ -— Appels a projets exploratoires
----- Appel 3 projets exploratoires

————— Appel 3 projets exploratoires
-— Contrat doctoraux

————— Campagne 2021

----- Campagne 2020

————— Campagne 2019

-—— Post-doctorats

-—— Accueil de chercheurs -

Ebrresne pasrermn

B JI 5 U xx IL.OGEGESZ22A8 = Bl

R




LU'environnement de gestion ﬂ

La création du menu #2

Une fois créés les éléments pérennes et constitutifs de I'arborescence - Rubriques et Articles -, il faut les rattacher et les organiser
dans le menu de navigation.

En mode Edition, dans le panneau droit, ouvrir « Paramétres du menu », cocher « Fournir un lien de menu », rattacher le contenu
a son « Elément parent », lui attribuer un poids, pour lui donner I'ordre souhaité dans le menu.

Un Article est habituellement rattaché a un parent Rubrique (méme s’il peut aussi se rattacher a un autre Article).

Broullion --— Nos missions -
AT AN A TR ol 1 F e N'D‘t re EDLI'I.."E'FT"IEIFICE'

Lasngue Aubeur: dgrndiar .
——a -- Activites
— Evénements
IMAGE DE PRESENTATION Puldit Ie o - .
e | ———— ) — Séminaire de recherche

----- Journées du patrimoine

Ajouter ur s Biridate du journel de révidion — PrC,JEtS

m @

51 HHTDD S

----- Patrimoines et labellisation
- Appels a projets exploratoires
sacaraesoumeny (@) R Appel a projets exploratoires
i P e ) ----- Appel a projets exploratoires
T ks thus b v --— Contrat doctoraux

N Campagne 2021
pspwjysten ----- Campagne 2020

————— Campagne 2019
--— Post-doctorats

Lhisrres ni: pger ey

\ 4

— Accueil de chercheurs
Prandy

—— Soutien aux manifestations

--— Soutien aux publications -




LU'environnement de gestion ﬂ

La modification de page

Tout contenu, publié ou en brouillon est accessible en mode Navigation et propose |'action Modifier.
Un contenu publié peut étre mis hors ligne en le repassant a I'état Brouillon.

Test RUBRIQUE
- test ARTICLE

A lire aussi Actu test




LU'environnement de gestion H

La gestion de la page d’accueil #1

i iul ' Hormis la zone Logo
' (a_ne pas modifier),
LoGo 5 s oo . la page d’accueil

: Institut . comprend 4 ensembles

:Q de océan — administrables

' manuellement. ,
SORBOMNMNE UMIVERSITE e

DEO_INSTHUT-00ean. svg

en @ ]
Editall | 12 . @ La zone En-téte
. permettant d’insérer
4 [p)- Bioea prapas A propos e Finst . Linat : : 18, £ assoelation avee s M : Modifier ! e gops
' des Actualités défilantes.
i i ' — : N oy
. HF] - Bloc (ase passe A q titut de eris Tout Tt e A twalit i g Modifier - ' a pOS|t|onner en Une.
IS — O o . _ _ R o —— | @ Les blocs de Zone
' centrale...
- DY - Blme pdelsca M i » | 1 ‘ Fodifler i

. Voir détails
Addl Paragraph ' pages suivantes.




LU'environnement de gestion

FIED DE PAGE ®
LIEMS RESEALY SOCIALIE
AS5
dis sorbar

NELARFarm

FLAETAMLLCN
Linkedin
EEE = o
TR
it o
Youtuba

facebigak

ST Y S DD L O

ELat actued: P

Changer powr: | Pybdis

©
(4]

APETEL

La gestion de la page d’accueil #2

-

______________________________________

'© ... La zone Pied de page |

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
:
1
|
1

|
|
|
|
L

permettant de gérer
I'affichage de tutelles ou
partenaires

O La zone Liens Réseaux
sociaux.

Voir détails
pages suivantes.



LU'environnement de gestion

La gestion de la page d’accueil #3

»

La zone En-téte.

La zone permet de renseigner un ou plusieurs de ces champs, par autocomplétion d’Actualités (et uniquement pour ces contenus).

ENTETE
A\CL ILs
i I a2 S oSE Le S R |
—> Allier 'héritage patrimonial de
.

Ajouter un autre élément

Il est possible de rajouter des champs.

[W¥]

Sorbonne et les moyens scientifigués

A



LU'environnement de gestion ﬂ

La gestion de la page d’accueil #4

Le bloc A propos de la zone centrale permet
de renseigner un court texte introductif
a propos de l'entité.

Rispller

Ce texte permet d’étre lié a son contenu
détaillé, présent dans l'arborescence.

_____________________________________________________________

A

A propos d'Opus

Fort de la pelette edceptionnelle doxpertizes, de plateformes technologigues de pointe &t de composantes de
recherche et de formation de haut niveau de Sorbonne Université, FObservatolne des Patrimoines [Opus) constitue
une interface interdizciplinaive et un pble de réflexion Inédite sur les patrimoines dens le paysage sclentifique
national et internatlonal




LU'environnement de gestion

La gestion de la page d’accueil #5

[HP]- Bloc ¢a == passe 3

BREAKING NEWS *

ACTUALITES ™

EVEMEMEMNTS *

[HF] - Bloc ca se passe 3

BREAKING MEWS *

Titre

Ca se passe a |'Cbservatoire des Patrimoines

»

Le bloc Ca se passe de |la zone centrale permet de signaler
les actualités et événements appelés par autocomplétion.

Dans ce bloc, le champ Breaking news permet de renseigner

Ajouter un autre élément

une alerte ou urgence ponctuelle.



LU'environnement de gestion

La gestion de la page d’accueil #6

»

Le bloc Chiffres-clés permet de renseigner une série de chiffres
importants pour I'entité. Voir taille visuel de fond page 69.



LU'environnement de gestion

La gestion de la page d’accueil #7

Le bloc Pied de page permet de renseigner une liste de tutelles, partenaires, etc.
p— avec logo et lien vers une site.
: ' Voir taille logo page 69.

Toutrepher | ! . Le bloc Réseaux sociaux permet d’afficher les comptes de I'entité.

" PirnEficid ¥ DRt

N
AT
wTy du hiwn
sl
L]
D OLS-ORO-MuSbE-g L DR

LIEMNS RESEAUX SOCIAUX

RSS
https:/isitesweb-tmp31.dsi.sorbonne-universita. fr/
Instagram

httpsyiwaww instagram.com,

LinkedIn

https:fwww linkedin.com/ | company/finstitut-opus/
Twitter

Attpsuifiwnew twitter.com/

Youtube

nttpsfwww.youtube.com/

Facebook

httpsifwww. facebook.com/ | OPUS-Observatoire-des-patrimoines-de-Sorbonn



LU'environnement de gestion ﬂ

La gestion de la Newsroom (Ca se passe a ...)

La Newsroom fonctionne également par tranches de contenus, visibles en

ligne quand elles sont renseignées.

Les informations par type de contenus s’affichent par 3 maximum.

. Les champs sont renseignés par autocomplétion et peuvent s‘ordonner
B ﬁ par drag & drop avec |'outil de déplacement : +

BTl & @ »» LOGE k=22 = M- — HE R BEZ G




Liens de téléchargement

Gestion des fichiers #1

Documents

REpiguer pus elemandy (elacE onrki

Stertionngd 10ud lid mibdas

Applbquer gux dldmenis stlectionnds

Appty Fllbers




Liens de téléchargement

Gestion des fichiers #2

Documents

|' &jouter un documnt ~|
.'\. - .'.

Ajouter un document
Nommer le fichier

1.

2.

' 4. Copier le lien généré avec clic-droit
6.

Le ranger dans le Dossier de votre entité
Enregistrer

Blam ™ woe ™

Flchier ® Fichbisr ™ i . ,
. . ' Revenir sur le contenu concerné
ChbEsir un Bchigd | A0 fichigr > [ AP arsite- Plan-soian-D0 Ristirer H .
% ' via le module Nodes.
Dossler ,
- AL E ¥ | 44— : .

nc [ g Astention,
2 Enregisirer ' . . g o e ey s

- - . le poids des fichiers est limité a 5 Mo.

. Veiller a alléger au maximum les fichiers.

_______________________________________________________________

Enregistrer



Liens de téléchargement

Insertion du lien dans un contenu

Bloc texge
Titra
Texte

e oy e
BI S U= LOGBESEZ3=, : ol i
:,:] Eq"."l.'-\.'-l: FEE] gi

Lien de téléchargement

' Dans le contenu, ajouter un lien.

' Coller le lien du fichier pdf.
Cocher pour ouverture dans une nouvelle fenétre.
. Enregistrer.

m B

B = @

-

LFEL
—>
Titri
ANVAMNCE
Classes C55
List of C55 clazses to add to the link, separated by spaces

identifiant (1D

L | | Cunrir dans une nouvelle fengtre

Relation (rel)

Enregistirer



»

Tailles des illustrations .ﬂ

Les différents gabarits requierent des tailles d’illustration propres a chaque page et adaptées pour le web,
au format JPG, PNG, GIF, résolution 72 dpi *, veillez a ne pas dépasser un poids de 500 Ko pour une image.

Des images sont disponibles :
' sur la photothéque https://phototheque.sorbonne-universite.fr/login
. sur Shutterstock https://www.shutterstock.com/fr/home

. Attention a ne pas renseigner directement lillustration dans Poutil sans avoir réduit son poids *.

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


https://phototheque.sorbonne-universite.fr/login
https://www.shutterstock.com/fr/home

Tailles des illustrations

Rubrique/Article

Nos missions

.
ML THE R 2\
T ' O .
oW Nt s
- Jmi 2 ..
) y o

>



Tailles des illustrations

Actualité/Evénement

Appel 3 contribution "Les
patrimoines du textile et de
la mode"

Date bmxe derwol des propaitions - 1S amk 20T

Rencontres UNAM -
Sorbonne Université
autour des

patrimoines

____________________________________________________________

D



Tailles des illustrations

Parution/Personne

Les Naufragés de la Miduse lllustration de Parution : 262 x 390 pixels

Les Naufragés ot
de la Méduse S

Claire Crignon

Ca—rpeporassb o8 M

o SENTACTEN PR SRR

D



Tailles des illustrations ﬂ

Intérieur de page #1

Bloc texte/media 1

Bloc texte/media
lllustration : 262 x 197 pixels

Bloc texte/media 2

- dorat

Texte/media négatif

Bloc texte/media négatif
lllustration : 454 x 342 pixels

Lorem ipsum doof 8 el comecicliur edipiscng ¢




Tailles des illustrations

Intérieur de page #2

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Bloc media 1 colonne (avec ou sans texte)
. lllustration : 934 x 525 pixels

Bloc media 2 colonnes

' Bloc media 2 colonnes (avec ou sans texte) |
. lllustration : 454 x 255 pixels '




Tailles des illustrations ﬂ

Intérieur de page #3

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Bloc slider

. diaporama défilement horizontal
. lllustrations : 934 x 525 pixels




Tailles des illustrations

Chiffres-clés/Logos (page d’accueil)

1400 30 5 6

personnels laboratoires stations marincs icences

16 5

mastors ¢coles doctorales

- ALLIANCTE
SORBONNE
UNIVERSITE




Termes de taxonomie #1

La taxonomie est un systeme de qualification d’un contenu par attribution d’un ou plusieurs mots-clés.
La taxonomie est organisée par catégorie (certaines non applicables ici), comprenant des termes. Elle n’a pas de caractere obligatoire.
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Termes de taxonomie #2

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Lister les termes -
« Thématique d'actualité
Ajouter des termes Az s " . . ’ T
< Thématique d'événement Lister les termes - | —
e T
s
D37 poksn
BEF &S FToesan = = = I " EEEESO e - Bm = mmm——
Pl e il - T
FLATION



Gestion de la version anglaise #1

—

Traductions de test ARTICLE

French (Langus criginsls) amal AT ion puble iy




Gestion de la version anglaise #2

Cette opération ouvre I'éditeur du contenu a traduire, en francais par défaut. Il faut donc reprendre Titre, Introduction, Textes dans leur
; version anglaise, puis Enregistrer cette traduction.

Traduire test ARTICLE en Anglais

IMAGE DE FRESENTATIGN

Traductions de Page d'accueil

Frafh [Langus ceiginsile) PapE & BT Db i B

NgkE Mo MO DrouE AT



Q SORBONNE
b UNIVERSITE

En cas de difficultés, vous pouvez contacter le pble
Communication digitale de la direction de la communication :
Alexandre Pinedjian



mailto:alexandre.pinedjian@sorbonne-universite.fr?subject=Question%20au%20sujet%20de%20mon%20site.

GUIDE ACCESSIBILITE NUMERIQUE & BONNES PRATIQUES EDITORIALES

Les travaux menés dans le cadre du chantier Accessibilité numérique du site institutionnel de Sorbonne Université
nous amenent a préciser ou revoir certains usages dans la maniére de concevoir les contenus en ligne.

Quelques rappels de bonnes pratiques, pour I'accessibilité mais également pour le référencement, et valables pour
la plupart des gabarits :

LA ZONE « INTRODUCTION »

Respecter un nombre de caractéres (espaces compris) d’environ 200, pour les gabarits qui proposent cette zone.

Ne pas y renseigner tout le contenu de I'information, utiliser les zones de Contenu éditorial, en particulier pour le
gabarit Evénement.

Eviter les liens internes ou externes dans cette zone, préférer les outils du Bloc contextuel (« A lire aussi » ou
« Liens utiles), voir ci-aprés « Gestion des liens ».

LA ZONE « IMAGE DE PRESENTATION »

Images décoratives

Ces images, n"apportant pas d’informations spécifiques, ne requiérent pas de Texte alternatif ni de Titre, laisser
les champs vides.

Les champs Crédits et Légende restent vides également.

Exception : Dans le cas de portrait reconnaissable ou de photo de groupe, renseignez les champs Texte alternatif et
Titre de facon fidéle a I'image (ex. M. ou Mme xxx. / De gauche a droite, x, y, z, etc.)

Eviter les illustrations portant un texte dans cette zone (affiche, flyer, etc.), dans le cas contraire, renseigner les 2
champs en retranscrivant fidélement ce qu’il y a dans I'image.

Les 2 champs peuvent étre renseignés de facon identique.

Afufer oU s SIorre B e

Tvwar s ahd




Images informatives

Si I'image apporte une information particuliére, renseigner les champs Texte alternatif et Titre avec un libellé
correspondant au titre de la page en question.

Les images de portrait ou de groupes de personnes, ou d’'une Parution, peuvent étre considérées comme
informatives (dans ce cas, renseigner l'identité de la personne ou du groupe de personnes).

Les images informatives s’utilisent dans le blocs Paragraphes dédiés, Texte/média, Texte/Média négatif, Média 1
colonne, Médias 2 colonne, Slider, par exemple.

Cependant, les images portant beaucoup d’informations sont difficiles a retranscrire en totalité dans les 2 champs
précités, chercher une autre solution pour détailler I'information sous forme de texte (bloc Texte).

Images Open Street Map / Bloc Géolocalisation

Dans le bloc Géolocalisation, veiller a ce que le titre du bloc corresponde bien au texte du point d’intérét.

Sorbonne Université - Campus des Cordeliers
5 ruedul 4 ' d
. " o o us
a ’ =
N wab L '. .
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LA ZONE « CONTENU EDITORIAL »

Utiliser les blocs Paragraphe adaptés a I'usage souhaité : le bloc Texte uniquement pour du texte, les blocs Médias
ou Texte/Média uniquement s’il y a des images a insérer, etc.

Usages des titres dans les blocs

Le titre de chaque bloc doit étre renseigné.

Puis dans chaque bloc, utiliser les Titres 2, 3, 4, etc. (dans I'ordre, sans inversion) pour structurer votre texte si
celui-ci est conséquent.

Il est possible de répéter Titre 2, 3, etc. puis de nouveau Titre 2, 3, etc. dans un méme bloc.

Il est possible également d’utiliser successivement plusieurs blocs, si nécessaire.

L’utilisation des Titres sert a structurer le contenu, et non a le mettre en forme d’un point de vue esthétique ou
subjectif.
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Titre du blec 1 (= Titre 1 par défaut)

Titra 2

Titrs 3

Thea d

Copié/Collé de sources extérieures

Attention a utiliser les touches Ctrl + Shift + V (et non juste Ctrl + V) ou de passer par le bloc-notes, ce qui permet
de nettoyer le texte de sa mise en forme initiale et de balises HTML parasites.

Proscrire les ic6nes de décoration, emojis, hashtags et autres caractéres spéciaux.

Autres usages

Utiliser Liste a puces ou numérotée en cas d’énumération.

Ne pas forcer les retours a la ligne (Shitf + Entrée) mais utiliser les sauts de ligne.

Ne pas utiliser de tirets avec retour forcé, insérés dans une liste a puces :

XXXX
- XXX

- XXX

Gestion des liens

Liens internes (vers des pages du site)

Privilégier les fonctions du Contenu contextuel proposées par le gabarit utilisé (« A lire aussi ») pour signaler
des pages quand le gabarit I'autorise.

Pour renseigner les mails (et autres coordonnées), il existe un bloc « Contacts ».

Dans le cas contraire, poser les liens (URL ou mail) sur des mots ou groupe de mots explicites, par recherche
autocomplete, plut6t que les faire apparaitre in extenso : Acces a I’événement gratuit, sur inscription,

et non : Gratuit, sur inscription : https://www.helloasso.com/associations/sorbonne-universite-science-culture-
societe/evenements/I-ia-peut-elle-creer-de-I-art

Eviter les termes « Cliquer ici », « Sur cette page », « En suivant ce lien », etc.
Les pages internes ne s’ouvrent pas dans une nouvelle fenétre contrairement aux liens externes *.
Renseigner le champ Titre en plus de 'URL, « ex. : Le site de xxx, le nom du document a télécharger, etc. »


https://www.helloasso.com/associations/sorbonne-universite-science-culture-societe/evenements/l-ia-peut-elle-creer-de-l-art
https://www.helloasso.com/associations/sorbonne-universite-science-culture-societe/evenements/l-ia-peut-elle-creer-de-l-art
https://www.helloasso.com/associations/sorbonne-universite-science-culture-societe/evenements/l-ia-peut-elle-creer-de-l-art

Liens externes (vers des pages d’un autre site)

- Privilégier les fonctions du Contenu contextuel proposé par le gabarit utilisé (« Liens utiles ») pour les signaler.
- Activer la fonction « Ouvrir dans une nouvelle fenétre » dans les Attributs.

Liens vers des documents bureautiques

Utiliser les outils du Bloc contextuel (« A télécharger »).

- Renseigner le champ Titre
(Par exemple « Le site de xxx », « Le document yyy »).
- Signaler Ouverture d’une nouvelle fenétre.
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L’ACCESSIBILITE DES DOCUMENTS BUREAUTIQUES

Pour étre accessibles, les documents a télécharger doivent étre correctement structurés (en titres, listes, etc.).

Dans Word, il est possible de vérifier la conformité d’'un document, dans le menu Fichier/Informations :

Informations
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Si le document comprend des images, schémas ou graphiques, il est nécessaire de leur donner un Titre et une
Description, de cette fagon :

Clic-droit sur I'image, choisir « Format de I'image ».

Puis en colonne de droite, activer I'icone « Dispositions et propriétés » et « Texte de remplacement ».

Rognes

Format de I'i'mage Y
cRell B~

Dnpostion e propnetes
I Tene de texte

4 Texie de remplacement
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Autres recommandations, hors accessibilité

SOBRIETE NUMERIQUE

Il est important de ne pas surcharger I'outil CMS avec des pages et des fichiers inutilement stockés :

- Supprimer autant que possible les Evénements passés et leurs illustrations liées.

- Supprimer les documents PDF non valides (lors de leur remplacement par une version récente par exemple) ou
signalés sur les événements a supprimer (programme, affiche en téléchargement).

- Veiller a utiliser les images les plus légéres possible

- Veiller a compresser les fichiers PDF (avec I'outil ilovepdf)

GESTION DES FICHIERS

REGLES DE NOMMAGE DES FICHIERS IMAGES ET DOCUMENT BUREAUTIQUES

Il est recommandé d’adopter un nommage explicite pour les fichiers d’illustration ou les documents bureautiques
(PDF, Word, Excel), ce qui permet de les retrouver plus facilement dans I'outil de recherche interne, pour les
supprimer.

Champ Nom :

Ex. Calendrier des enseignements Sciences - Année 2024/2025
Nommage du fichier sélectionné :

Ex. calendrier-enseignements-sciences-2024-2025

Dossier :

Ranger le fichier dans le dossier de votre choix.

Add Université: Group media (Fichier) ==l -

En cas de besoin, vous pouvez renommer vos fichiers dans les modules Médias et Documents.



https://www.ilovepdf.com/fr/compresser_pdf
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